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  Portfolio Management System is developed for increasing efficiency working at 

Faculty of Liberal Arts. This management system is useful in many aspects such as reduce 

communication problem, loss of documents, search documents and reducing paper 

consumption. The process of system is in the form of web application for convenient and 

easy to use. 
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บทที่ 1
บทนำ

1.1 ความเปนมาและความสำคัญของปญหา

ในปจจุบัน คณะศิลปศาสตรมีการจัดเก็บเอกสารในรูปแบบของแฟมกระดาษ ทำใหบาง
ครั้งการคนหาเอกสารลาชา เอกสารสูญหาย พื้นที่ในการจัดเก็บไมเพียงพอ เกิดความผิดพลาดใน
การรับ-สงงานเอกสาร มีการทำสำเนาซ้ำซอนทำใหสิ้นเปลืองทรัพยากรกระดาษและงบประมาณ
เกินความจำเปน ไมมีระบบปองกันความปลอดภัยของเอกสารที่ดีพอ ซึ่งหากไมมีการวางแผนการ
จัดการงานเอกสารอยางเปนระบบ จะทำใหเกิดปญหากับบุคลากรภายในหนวยงานเปนอยางมาก

ปญหาดังกลาวจำเปนตองมีแนวทางการแกปญหาโดยมุงเนนและใหความสำคัญของการ
บริหารจัดการเอกสาร ไดแก การจัดเก็บ การคนหา การกำหนดสิทธิ์การเขาถึงเอกสาร การควบคุม
ความปลอดภัยของเอกสาร การปองกันเอกสารสูญหาย เพื่อการปฏิบัติงานดานเอกสารใหมี
ประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น อีกทั้งยังชวยลดการใชกระดาษและอุปกรณสำนักงานอีกดวย

1.2 กรอบแนวความคิดการวิจัย

1. แนวคิดเกี่ยวกับการพัฒนาระบบการจัดการเอกสาร

การจัดการเอกสารเปนการดำเนินการเอกสารที่ใชในสำนักงานใหเปนระบบ นับตั้งแตการ
ผลิต การใช การสืบคน และการกำจัด โดยมีกระบวนการในการจัดการเอกสาร พรอมทั้งการนำ
เทคโนโลยีเขามาใชเพื่อใหบริการในดานตางๆ ไดอยางมีประสิทธิภาพ

ปจจุบันระบบการจัดเก็บเอกสารเปนสิ่งจำเปนตอหนวยงานตางๆ ซึ่งการจัดเก็บในลักษณะ
แฟมกระดาษจะเกิดขอจำกัดในการคนหาขอมูล และอาจเกิดการชำรุดสูญหายของเอกสาร จึงจำเปน
ตองมีการบริหารจัดการเอกสารที่โดยนำระบบการจัดเก็บเอกสารมาใชในการปฏิบัติงาน เพื่อใหการ
ปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพและผูใชงานสามารถใชงานไดงาย สะดวก และรวดเร็วในการเขาถึงขอมูล
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2. หลักการของเว็บเบสแอพพลิเคชั่น

การเขาถึงขอมูลบนเครือขายที่มีจำนวนผูใชงานจำนวนมากพรอมๆ กันอาศัยเทคโนโลยีเฉพาะ
ที่เรียกวาสถาปตยกรรมลูกขาย-แมขาย (Client-Server Architecture) อันมีสวนประกอบดังนี้

• เครื่องแมขาย หรือเครื่องใหบริการ จะจัดการประมวลผลตามที่ผูใชบริการตองการรองขอ

• เครื่องลูกขาย หรือเครื่องผูใชบริการ ทำหนาที่สวนการแสดงผลโตตอบกับผูใชงานปอนขอมูล/
ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลกอนถูกสงออกไปยังเครื่องแมขาย

อนึ่งภายในเครื่องแมขายจะติดตั้งระบบฐานขอมูลและแอพพลิเคชั่นเพื่อรองรับการเปนเว็บ
เซิรฟเวอร ดังภาพที่ 1.1

ภาพที่ 1.1: แสดงสถาปตยกรรม client-server
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1.3 วัตถุประสงคการวิจัย

1. เพื่อชวยในการจัดเก็บเอกสารไดอยางเปนระเบียบและปองกันการสูญหายของเอกสาร

2. เพื่อชวยลดพื้นที่ ลดขั้นตอนในการปฏิบัติงาน และลดความซ้ำซอนในการจัดเก็บ

3. เพื่อใหการบริหารจัดการเอกสารมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น

4. เพื่อชวยในการสืบคนขอมูลไดสะดวกและรวดเร็ว

5. เพื่อประหยัดทรัพยากรกระดาษและงบประมาณเกี่ยวกับอุปกรณสำนักงาน

1.4 ขอบเขตการวิจัย

1. ระบบสามารถกำหนดสิทธิ์ในการเขาใชงาน แบงเปนประเภทของผูเขาใชงาน

• ผูดูแลระบบกำหนดสิทธิ์ของผูเขาใชงานใหกับเจาหนาที่และคณาจารย เชน เพิ่ม/ลด
บุคลากรในระบบ

• เจาหนาที่มีสิทธิ์เขาใชงานและสามารถเขาถึงขอมูลได โดยรหัสผูใชและรหัสผาน

• คณาจารยมีสิทธิ์เขาใชงานตามสิทธิ์ที่ผูดูแลระบบกำหนดให เชน นำเขาเอกสาร (ผล
งานวิจัย) ขอมูลสวนตัว ประวัติการศึกษา ตลอดจนแกไขขอมูลได โดยรหัสผูใชและ
รหัสผาน

2. ระบบจัดเก็บแฟมเอกสารถูกจัดเก็บดวยวิธีการเขารหัสชื่อไฟล เพื่อปองกันการใช งานจาก
ผูไมประสงคดี ทั้งนี้เนื่องจากเปนเอกสารสำคัญของหนวยงาน

3. การจัดเก็บเอกสารสามารถทำไดโดยการอัพโหลดไฟลเอกสาร (pdf file)

4. ระบบสามารถคนหาเอกสารไดจากฐานขอมูล

5. พัฒนาระบบบนพื้นฐานเทคโนโลยีเว็บเบสแอพพลิเคชั่นในระบบเครือขาย
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1.5 ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ

1. มีระบบการจัดเก็บเอกสารอยางเปนระเบียบและปองกันการสูญหายของเอกสาร

2. ลดพื้นที่ ลดขั้นตอนในการปฏิบัติงาน และลดความซ้ำซอนในการจัดเก็บ

3. การบริหารจัดการเอกสารมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น

4. มีการสืบคนขอมูลสะดวกและรวดเร็วยิ่งขึ้น

5. ประหยัดทรัพยากรกระดาษและงบประมาณเกี่ยวกับอุปกรณสำนักงาน

1.6 แผนการถายทอดเทคโนโลยีหรือผลการวิจัยสูกลุมเปาหมาย

บุคลากรคณะศิลปศาสตรสามารถจัดเก็บขอมูลเอกสาร ขอมูลสวนตัว ประวัติการศึกษา
ลงในฐานขอมูล เจาหนาที่สามารถเขาถึงเอกสารไดงาย สะดวกและรวดเร็วยิ่งขึ้น อีกทั้งบุคคลทั่วไป
สามารถสืบคนขอมูลของบุคลากรในหนวยงานไดงายและสะดวกยิ่งขึ้น



บทที่ 2
ทฤษฎีที่เกี่ยวของ

2.1 ทบทวนวรรณกรรมที่เกี่ยวของ

จากการศึกษาเอกสารที่เกี่ยวของกับการพัฒนาระบบการจัดการเอกสาร มีหลายองคกร
ที่นำเทคโนโลยีสารสนเทศมาประยุกตใชงานดานการจัดการเอกสารกันอยางแพรหลาย มีทั้งแบบ
โปรแกรมสำเร็จรูป การพัฒนาปรับปรุงระบบจากของเดิม หรือแมกระทั่งการสรางระบบการจัดการ
โดยเฉพาะขององคกรเอง

จิรัชยา นครชัย [1] ศึกษาการบริหารจัดการเทคโนโลยีสารสนเทศ โดยการนำระบบการ
จัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสมาใชในองคกรของสหกรณออมทรัพยการสื่อสารแหงประเทศไทย จำกัด
เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการทำงานและเพิ่มขีดความสามารถในการจัดการงานดานเอกสาร อีกทั้ง
ลดความซับซอนขั้นตอนการปฏิบัติงานในระบบเดิมใหมีความสะดวกรวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ
มากยิ่งขึ้น

ฐิติ กีรติกสิกร [2] ศึกษาและนำระบบการจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกสมาใชในองคกรของ
บริษัท วงจักรยนต จำกัด เพื่อใหพนักงานขายสามารถจัดเก็บเอกสารไดอยางเปนระบบมากขึ้น
และมีความสะดวกคลองตัวในการทำงาน อีกทั้งเปนการลดการใชกระดาษอีกทางหนึ่ง

ดังนั้น การดำเนินการพัฒนาระบบการจัดการเอกสารของคณะศิลปศาสตรไดนำหลักการ
และแนวคิดบางสวนของงานวิจัยที่เกี่ยวของมาเปนแนวทางในการวิเคราะหออกแบบ เพื่อใหระบบ
จัดการเอกสารที่พัฒนาขึ้นสามารถนำมาใชใหเกิดประสิทธิภาพสูงสุด
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2.2 ระบบฐานขอมูล (Database System)

ฐานขอมูล [4] คือ การจัดเก็บขอมูลอยางเปนระบบ ทำใหผูใชสามารถใชขอมูลที่เกี่ยวของ
ในระบบงานตางๆ รวมกันได โดยที่จะไมเกิดความซ้ำซอนของขอมูล และยังสามารถหลีกเลี่ยงความ
ขัดแยงของขอมูลดวย อีกทั้งขอมูลในระบบก็จะถูกตองเชื่อถือได และเปนมาตรฐานเดียวกัน โดย
จะมีการกำหนดระบบความปลอดภัยของขอมูลขึ้น

องคกรที่มีขอมูลปริมาณมาก ๆ จะพบความยุงยากลำบากในการจัดเก็บขอมูล ตลอดจน
การนำขอมูลที่ตองการออกมาใชใหทันตอเหตุการณ ดังนั้นคอมพิวเตอรจึงถูกนำมาใชเปนเครื่อง
มือชวยในการจัดเก็บขอมูล การประมวลผลขอมูล ซึ่งทำใหระบบการจัดเก็บขอมูลเปนไปไดสะดวก
ทั้งนี้โปรแกรมแตละโปรแกรมจะตองสรางวิธีควบคุมและจัดการกับขอมูลขึ้นเอง ฐานขอมูลจึงเขา
มามีบทบาทสำคัญอยางมาก โดยเฉพาะระบบงานตาง ๆ ที่ใชคอมพิวเตอร การออกแบบและพัฒนา
ระบบฐานขอมูล จึงตองคำนึงถึงการควบคุมและการจัดการความถูกตองตลอดจนประสิทธิภาพใน
การเรียกใชขอมูลดวย

ระบบฐานขอมูล (Database System) หมายถึง โครงสรางสารสนเทศที่ประกอบดวย
รายละเอียดของขอมูลที่เกี่ยวของกันที่จะนำมาใชในระบบตางๆ รวมกัน

ระบบฐานขอมูล จึงนับวาเปนการจัดเก็บขอมูลอยางเปนระบบ ซึ่งผูใชสามารถจัดการกับ
ขอมูลไดในลักษณะตาง ๆ ทั้งการเพิ่ม การแกไข การลบ ตลอดจนการเรียกดูขอมูล ซึ่งสวนใหญ
จะเปนการประยุกตนำเอาระบบคอมพิวเตอรเขามาชวยในการจัดการฐานขอมูล

รูปแบบระบบฐานขอมูล มี 3 ประเภท คือ

1. ฐานขอมูลเชิงสัมพันธ (Relational Database)

เปนการเก็บขอมูลในรูปแบบที่เปนตาราง (Table) หรือเรียกวา รีเลชั่น (Relation) มีลักษณะ
เปน 2 มิติ คือเปนแถว (row) และเปนคอลัมน (column) การเชื่อมโยงขอมูลระหวางตาราง จะ
เชื่อมโยงโดยใชแอททริบิวต (attribute) หรือคอลัมนที่เหมือนกันทั้งสองตารางเปนตัวเชื่อมโยงขอมูล
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ฐานขอมูลเชิงสัมพันธนี้จะเปนรูปแบบของฐานขอมูลที่นิยมใชในปจจุบัน

2. ฐานขอมูลแบบเครือขาย (Network Database)

ฐานขอมูลแบบเครือขายจะเปนการรวมระเบียนตาง ๆ และความสัมพันธระหวางระเบียน
แตจะตางกับฐานขอมูลเชิงสัมพันธ คือ ในฐานขอมูลเชิงสัมพันธจะแฝงความสัมพันธเอาไว โดย
ระเบียนที่มีความสัมพันธกันจะตองมีคาของขอมูลในแอททริบิวตใดแอททริบิวตหนึ่งเหมือนกัน แต
ฐานขอมูลแบบเครือขาย จะแสดงความสัมพันธอยางชัดเจน

3. ฐานขอมูลแบบลำดับชั้น (Hierarchical Database)

เปนโครงสรางที่จัดเก็บขอมูลในลักษณะความสัมพันธแบบพอ-ลูก (Parent-Child Rela-
tionship Type : PCR Type) หรือเปนโครงสรางรูปแบบตนไม (Tree) ขอมูลที่จัดเก็บในที่นี้ คือ
ระเบียน (Record) ซึ่งประกอบดวยคาของเขตขอมูล (Field) ของเอนทิตี้หนึ่งๆ

ฐานขอมูลแบบลำดับชั้นนี้คลายคลึงกับฐานขอมูลแบบเครือขาย แตตางกันที่ฐานขอมูลแบบ
ลำดับชั้น มีกฎเพิ่มขึ้นมาอีกประการ คือ ในแตละกรอบจะมีลูกศรวิ่งเขาหาไดไมเกิน 1 หัวลูกศร

ประโยชนของฐานขอมูล

1. ลดความซ้ำซอนของขอมูล

การเก็บขอมูลชนิดเดียวกันไวหลาย ๆ ที่ ทำใหเกิดความซ้ำซอน (Redundancy) ดังนั้น
การนำขอมูลมารวมเก็บไวในฐานขอมูล จะชวยลดปญหาการเกิดความซ้ำซอนของขอมูลได โดย
ระบบจัดการฐานขอมูล (Database Management System : DBMS) จะชวยควบคุมความซ้ำ
ซอนได เนื่องจากระบบจัดการฐานขอมูลจะทราบไดตลอดเวลาวามีขอมูลซ้ำซอนกันอยูที่ใดบาง

2. หลีกเลี่ยงความขัดแยงของขอมูล

หากมีการเก็บขอมูลชนิดเดียวกันไวหลายๆ ที่และมีการปรับปรุงขอมูลเดียวกันนี้ แตปรับปรุง
ไมครบทุกที่ที่มีขอมูลเก็บอยู ก็จะทำใหเกิดปญหาขอมูลชนิดเดียวกันอาจมีคาไมเหมือนกันในแตละ
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ที่ที่เก็บขอมูลอยู จึงกอใหเกิดความขัดแยงของขอมูลขึ้น (Inconsistency)

3. ใชขอมูลรวมกันได

ฐานขอมูลจะเปนการจัดเก็บขอมูลรวมไวดวยกัน ดังนั้นหากผูใชตองการใชขอมูลในฐานขอมูล
ที่มาจากแฟมขอมูลตางๆ ก็จะทำไดโดยงาย

4. มีความถูกตองนาเชื่อถือของขอมูล

บางครั้งพบวาการจัดเก็บขอมูลในฐานขอมูลอาจมีขอผิดพลาดเกิดขึ้น เชน จากการที่ผูปอน
ขอมูลปอนขอมูลผิดพลาด คือปอนจากตัวเลขหนึ่งไปเปนอีกตัวเลขหนึ่ง โดยเฉพาะกรณีมีผูใชหลาย
คนตองใชขอมูลจากฐานขอมูลรวมกัน หากผูใชคนใดคนหนึ่งแกไขขอมูลผิดพลาดก็ทำใหผูอื่นไดรับ
ผลกระทบตามไปดวย ในระบบจัดการฐานขอมูล (DBMS) จะสามารถใสกฎเกณฑเพื่อควบคุมความ
ผิดพลาดที่เกิดขึ้น

5. ความเปนมาตรฐานเดียวกันของขอมูล

การเก็บขอมูลรวมกันไวในฐานขอมูลจะทำใหสามารถกำหนดมาตรฐานของขอมูลได รวม
ทั้งมาตรฐานตางๆ ในการจัดเก็บขอมูลใหเปนไปในลักษณะเดียวกัน เชน การกำหนดรูปแบบการ
เขียนวันที่ ในลักษณะ วัน/เดือน/ป หรือ ป/เดือน/วัน

6. มีระบบความปลอดภัยของขอมูล

ระบบความปลอดภัยในที่นี้ เปนการปองกันไมใหผูใชที่ไมมีสิทธิ์มาใช หรือมาเห็นขอมูลบาง
อยางในระบบ ผูบริหารฐานขอมูลจะสามารถกำหนดระดับการเรียกใชขอมูลของผูใชแตละคนได
ตามความเหมาะสม

7. ความเปนอิสระของขอมูล

ในระบบฐานขอมูลจะมีตัวจัดการฐานขอมูลที่ทำหนาที่เปนตัวเชื่อมโยงกับฐานขอมูล โปรแกรม
ตางๆ อาจไมจำเปนตองมีโครงสรางขอมูลทุกครั้ง ดังนั้น การแกไขขอมูลบางครั้งอาจกระทำเฉพาะ
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กับโปรแกรมที่เรียกใชขอมูลที่เปลี่ยนแปลงเทานั้น สวนโปรแกรมที่ไมไดเรียกใชขอมูลดังกลาว ก็
จะเปนอิสระจากการเปลี่ยนแปลง



บทที่ 3
ระเบียบวิธีการวิจัย

ในบทนี้จะกลาวถึงวิธีดำเนินการวิจัย ดังตอไปนี้

1. การรวบรวมขอมูลเพื่อศึกษาและวิเคราะหความตองการจากปญหา

2. การออกแบบระบบการจัดการ

3. การพัฒนาระบบ

4. การทดสอบฟงกชันการใชงานและแกไขขอผิดพลาด (ถามี)

5. การติดตามและประเมินผล เพื่อนำผลที่ไดไปพัฒนาปรับปรุงระบบใหมีประสิทธิภาพมากยิ่ง
ขึ้น

1. การรวบรวมขอมูลเพื่อศึกษาและวิเคราะหความตองการจากปญหา

เนื่องจากคณะศิลปศาสตรมีการจัดเก็บเอกสารในรูปแบบของแฟมกระดาษ การคนหาเอกสาร
ลาชา เอกสารสูญหาย เกิดความผิดพลาดในการรับ-สงงานเอกสาร มีการทำสำเนาซ้ำซอนทำให
สิ้นเปลืองทรัพยากรกระดาษและงบประมาณเกินความจำเปน อีกทั้งไมมีระบบปองกันความปลอดภัย
ของเอกสาร ซึ่งหากไมมีการวางแผนการจัดการงานเอกสารอยางเปนระบบ จะทำใหเกิดปญหากับ
บุคลากรภายในหนวยงานเปนอยางมาก

2. การออกแบบระบบการจัดการ

การออกแบบระบบจัดการฐานขอมูล [3] ประกอบดวยซอฟตแวรที่ใชในการจัดการฐาน
ขอมูล การจัดเตรียมพื้นที่ในการเก็บ การเขาถึงขอมูล ระบบรักษาความปลอดภัย การสำรองขอมูล
และสิ่งอำนวยความสะดวกอื่นๆ การออกแบบฐานขอมูล (Designing Databases) มีความสำคัญ
ตอการจัดการระบบฐานขอมูล เนื่องจากขอมูลที่อยูภายในฐานขอมูลจะตองศึกษาถึงความสัมพันธ
ของขอมูล โครงสรางของขอมูล การเขาถึงขอมูลและกระบวนการที่โปรแกรมประยุกตจะเรียกใช
ฐานขอมูล ซึ่งมีวิธีการสรางฐานขอมูลได 3 ประเภท ไดแก รูปแบบขอมูลแบบลำดับขั้น หรือโครงสราง
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แบบลำดับขั้น (Hierarchical data model) รูปแบบขอมูลแบบเครือขาย (Network data Model)
และรูปแบบความสัมพันธขอมูล (Relational model) โดยในงานวิจัยชิ้นนี้ไดใชรูปแบบความสัมพันธ
ขอมูลในการสรางฐานขอมูล

3. การพัฒนาระบบ

เปนขั้นตอนที่นำเอาโครงสรางที่ไดออกแบบไวมาสรางเปนระบบฐานขอมูล

4. การทดสอบฟงกชันการใชงานและแกไขขอผิดพลาด (ถามี)

การทดสอบระบบที่พัฒนาขึ้นวาทํางานไดอยางถูกตองหรือไม และหากพบขอผิดพลาด จะ
ตองทําการแกไข ปรับปรุงใหระบบที่พัฒนาขึ้นนี้ สามารถรองรับความตองการของผูใชงานไดอยาง
ถูกตองและสมบูรณ

5. การติดตามและประเมินผล เพื่อนำผลที่ไดไปพัฒนาปรับปรุงระบบใหมีประสิทธิภาพมาก
ยิ่งขึ้น

เปนขั้นตอนการติดตามและประเมินประสิทธิภาพการทำงานของระบบ ซึ่งตองคอยตรวจ
สอบการทำงานของระบบ พรอมทั้งใหคำแนะนำหรือฝกอบรมการใชงานระบบกับบุคลากร หาก
พบวาตองมีการแกไขปรับปรุงเพิ่มเติม เพื่อใหเหมาะสมกับความตองการของผูใชงานในหนวยงาน
จะตองดำเนินการใหเปนไปตามความตองการโดยทันที



บทที่ 4
ผลการวิจัย

การใชงานตางๆ ของระบบจัดการผลงานเอกสาร ทำไดดังนี้

4.1 การใชงานเบื้องตน

การเขาระบบ โดยการลอคอินที่หัวขอดานบน

ภาพที่ 4.1: การเขาระบบ

กรณีเขาระบบไมได โปรดตรวจสอบขอมูลหรือติดตอเจาหนาที่ ดังนี้

• ชื่อบัญชีในรูปแบบชื่อผูใชของระบบทะเบียนมหาวิทยาลัย เชน S5922 เปนตน

• รหัสผานไมถูกตอง กรณีไมมีการเปลี่ยนรหัสผานใดๆ คาเริ่มตนจะเปน 123456

• ตองการความชวยเหลือติดตอสำนักงานคณะศิลปศาสตร (ศาลายา) เพื่อทำการรีเซทรหัส
ผาน liberal-arts@hotmail.co.th
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การเปลี่ยนรหัสผานใหม เขาหัวขอ จัดการบัญชี > เปลี่ยนรหัสผาน

• รหัสผานใหมจะตองเปนอักษรภาษาอังกฤษหรือตัวเลข รองรับไมเกิน 20 ตัวอักษร

• แนะนำใหทำการเปลี่ยนรหัสผานในการใชงานครั้งแรกและโปรดเก็บรหัสไวเปนความลับ

ปรับปรุงขอมูลสวนตัว เขาหัวขอ จัดการบัญชี > ขอมูลสวนตัว

4.2 มุมมองเมนูสำหรับบัญชีอาจารย

เมื่อเขาระบบมาแลว จะเห็นมุมมองเมนูสำหรับบัญชีอาจารย ดังภาพที่ 4.2

ภาพที่ 4.2: มุมมองเมนูสำหรับบัญชีอาจารย
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ขอมูลที่เคยบันทึกจะถูกแสดงในรูปแบบตาราง โดยดูขอมูลไดที่โครงการของฉัน หาก
ตองการทราบรายละเอียดของแตละผลงาน สามารถคลิกไดที่ชื่อผลงานนั้นๆ (ภาพที่ 4.3)

ภาพที่ 4.3: แสดงขอมูลในรูปแบบตาราง
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การสรางผลงาน โดยเขาหัวขอ อัพโหลด โครงการใหม ซึ่งแบงเปน 2 รูปแบบ ดังนี้

1. ทุนวิจัย

ภาพที่ 4.4: การสรางทุนวิจัย
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2. ผลงานวิจัย

ภาพที่ 4.5: การสรางผลงานวิจัย
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4.3 มุมมองเมนูสำหรับบัญชีเจาหนาที่

เมื่อเขาระบบมาแลว จะเห็นมุมมองเมนูสำหรับบัญชีเจาหนาที่ ดังภาพที่ 4.6 การสราง

ภาพที่ 4.6: มุมมองเมนูสำหรับบัญชีเจาหนาที่

รายงาน โดยเขาหัวขอ รายงาน เลือกทุนวิจัยหรือผลงานวิจัย ขอมูลที่เลือกจะถูกแสดงในรูป
แบบตาราง และสามารถคลิกปุมดาวนโหลดเปนไฟล PDF ได

1. ทุนวิจัย

ภาพที่ 4.7: การสรางรายงานทุนวิจัย
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2. ผลงานวิจัย

ภาพที่ 4.8: การสรางรายงานผลงานวิจัย



บทที่ 5
สรุปผล

จากการศึกษา การทำระบบการจัดการเอกสารและผลงานของบุคลากรคณะศิลปศาสตร
ทำใหทราบถึงปญหาของการจัดเก็บเอกสาร โดยเฉพาะอยางยิ่งผลงานทางวิชาการตางๆ อาทิเชน
เอกสารสูญหาย การทำสำเนาซ้ำซอน การคนหาเอกสารลาชา เปนตน ดังนั้น ผูวิจัยจึงตองการ
พัฒนาระบบเพื่อการใชงานดานการจัดเก็บเอกสารและการคนหาเอกสารทางดานงานวิจัยใหตรง
ตาม ความตองการของผูใชงาน โดยคํานึงถึงความสะดวกและความสามารถของผูใชงาน ใหสามารถ
เรียนรูและใชงานไดงายที่สุด

ระบบการจัดการเอกสารและผลงานของบุคลากรคณะศิลปศาสตรที่ไดพัฒนาขึ้น มีประโยชน
อยางมากตอหนวยงาน ดังนี้

• ทำใหการจัดเก็บเอกสารเปนระบบมากขึ้นและยังปองกันการสูญหายของเอกสารไดอีกดวย

• ชวยลดพื้นที่ ลดขั้นตอนในการปฏิบัติงาน และลดความซ้ำซอนในการจัดเก็บเอกสาร

• การบริหารจัดการเอกสารมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น

• ทำใหการสืบคนขอมูลทางดานงานวิจัยสะดวกและรวดเร็วยิ่งขึ้น

• ประหยัดทรัพยากรกระดาษและงบประมาณเกี่ยวกับอุปกรณสำนักงาน
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